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Inleiding

De laadlijst converter is ontwikkeld om cargadoors/rederijen een laagdrempelig alternatief te bieden om hun 
Laadgegevens per EDI aan de terminals aan te bieden.

Voor wie is Laadlijst converter?
• Cargadoors
• Rederijen
• Terminals

Wat biedt Laadlijst converter?
• De Portbase laadlijst converter zet container informatie om in een EDI bericht (COPRAR Load).
• Met het invullen van een ‘excel file template’, voorzien van de informatie over de te laden containers, kunt u de laadlijst 

op eenvoudige wijze versturen aan een Portbase e-mailadres.
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U neemt contact op met Portbase.

U geeft aan gebruik te willen maken van de service Laadlijst Converter. 

U geeft aan via welk communicatiekanaal u de laadlijst aanlevert bij Portbase. Dit kan per e-mail of 
FTP.

Aanmelden
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Standaard gebruikersinformatie (1-2)

Carrier voyage number Interne reisnummer van de ship operator

Tare Containerweight Ledig container gewicht

Grossweight Gewicht van de lading + gewicht lege container

Container size type Volgens de SMDG code tabel

Radio call sign Scheepslijsten met radio call sign (op verzoek beschikbaar)

Box operator & Vessel operator Volgens de SCAC code lijst

Destination Volgens de UN Loccode tabel

Terminal voyage number Reisnummer kan van de terminal website gehaald worden
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Standaard gebruiksinformatie (2-2)

Voor diverse items moet u gebruikmaken van internationale standaard Codes. Deze codes zijn:

• SCAC Coderingen (Carrier codes / volledige lijst op verzoek beschikbaar)

• UN-Loccodes (Destination codes, Port codes)

• SMDG codes (Container size types)
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Excel template (1-4)

Portbase stuurt u per email een Excel 
laadlijst template, waarin wordt aangegeven
hoe en welke containergegevens u moet 
doorsturen.

De indeling van de template toont:
• welke gegevens verplicht zijn 

(blauwe velden);
• welke gegevens optioneel zijn 

(witte velden). 
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Excel template (2-4)

De kolommen in de template kunt u 
in elke willekeurige volgorde 
neerzetten. U kunt de volgorde van 
kolommen in de Excel template eenmalig
aanpassen!
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Excel template (3-4)

De klant vult de laadlijst in en kan hierbij
refereren aan de instructies voor verplichte 
velden, zoals die staan vermeld in het aparte 
werkblad ‘Guide’ en/of in het vervolg van dit
instructieboekje. In de Excel Template dient 
het werkblad ‘Guide’ verwijderd te worden
voordat het bestand wordt verstuurd!
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Excel template (4-4)

Op het werkblad ‘Pickup’ moet u 
de regels 1 tot en met 7 verwijderen
voordat u het bestand verstuurt!

Let op! de tags (kolomkoppen) 
mag u niet verwijderen of 
wijzigen. 
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Formaatvoorwaarden

• De data records worden op aaneengesloten rijen geplaatst. De data records eindigen op de eerste lege rij. 
U mag dus geen lege rijen in de template invoeren.

• Vóór de data records staat een header record met gedefinieerde veldnamen.

• De veldnamen in de header staan op aaneengesloten kolommen. Het einde van een datarecord is de 
eerste lege kolom, of een kolom zonder geldige header-veldnaam. De header en data starten altijd in 
kolom 1.

• Het is mogelijk om kolommen van volgorde te wisselen, naar aanleiding van het aanpassen aan de 
eventuele download uit het eigen inhouse systeem.

• Per schip / terminal vult u één laadlijst template in, met uitzondering van ECT. Indien meerdere sub- 
terminals worden aangedaan, kunt u de diverse subterminal codes in één laadlijst ingeven.
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back

• De Excel laadlijst template invoeren aan de hand van de instructies in het werkblad ‘Guide’.

• Na het invoeren van de Excel laadlijst template, verstuurt u het bestand als attachment naar 
laadlijst@prod.portbase.com

• In de email voert u geen verdere informatie in de emailbody in. In het email subject kunt u wel als extra 
informatie de scheepsnaam en reisnummer vermelden.

• Zorg, voor het versturen, dat u het werkblad ‘Guide’ heeft verwijderd en op het werkblad ‘Pickup’ de regels 
1 tot en met 7 heeft verwijderd.

• Als u via FTP communiceert, volg dan de instructies op van het FTP protocol dat u van Portbase ontvangt.

Verzendinstructies
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